
開始

是否有新機構

系辦理之實習媒合及簽

約作業

實習機構訪評

合約用印完成

停駐點-實習前

是

否

系級校外實習委員會

q 校外實習課程大綱。

q 學年度校外實習課程

實施計畫 (含實習學

生清單及實習輔導教
師選任及當學年已合
作機構清單及前項課

程大綱)。

q 已合作過的機構之附

表一學生校外實習機

構評估表 (海外實習

須事前評估) 。

q 附表八免修實習申請

表 ( 如 已有 學 生 申

請)。

系舉辦校外實習行前說

明會
院級會議

校級校外實習委員會

q 附表一學生校外實習

機構評估表

q 附表二學校與實習機

構合約書(機構審閱)

q 附表四學生個別實習

計畫表

系級校外實習委員會

q 系實習會議紀錄 (實

習輔導教師選任)

q 附表一學生校外實習

機構評估表

q 附表二學校與實習機

構合約書

q 附表三校外實習家長

同意書(已勾記簽章)

q 附表四學生個別實習

計畫表

q 實習學生投保資料

實服組確認

(簽文附佐證電子檔並會

實服組)

辦理實習學生

團體意外險

合約書正本由系
上留 存，影本

(電子檔 )繳交實

服組備查。

實習

中

實習前



停駐點-實習前

實習學生向實習機

構報到

系訪視實習機構及

學生

實習機構確認

正常報到

是否

特殊個案

系訪視實習機構及

學生

q 實習輔導訪視核銷應附以下文

件：出差旅費報告表、公出/公

差、公假單、輔導教師訪視實

習學生紀錄表等。

q 附表五輔導教師訪視實習學生

紀錄表，報告中需附訪視記錄

和照片。

系級校外實習

委員會

如有實習適應不良
學生，需請學生填
寫附表九學生實習
離退轉換申請表，
送系實習委員會審

查通過。

輔導教師

確認離退轉

否

是

是 是

否

是否

實習爭議

否

返回系級校外實習

委員會

是否

特殊個案

是

最後一次訪視後需繳交

q 附表六學生對實習機構及課程

滿意度調查表

q 附表七校外實習雇主滿意度調

查表【實習機構用】

實習爭議

處理

是

實習

前

停駐點-實習中

否

實習中



停駐點-實習中

實習心得報告與成績評

核

學生填寫：

q 實習成果報告書：含封

面、目錄、前言、實習

機構簡介、實習照片、

q 附表四學生個別實習計

畫表

q 附表六學生對實習機構

及課程滿意度調查表

q 附表十一學生校外實習

心得報告

q 附表十二學生校外實習

週誌

q 海外實習請填寫附表十

四海外實習輔導與成效

評量表。

實習輔導教師填寫：

q 附表十三學生校外實習

總成績考評表。

實習機構填寫：

q 附表十學生校外實習訓

練成績表。

實習成果分享發表會議

系實習課程

成效會議

擇優辦理

校外實習雇主滿
意度調查表、學
生對實習機構及
課程滿意度調查

表彙整分析

系校外實習委員會

q 系實習自評報告。

校級校外實習委員會

q 系實習自評報告。

q 校實習自評報告。

結束

實習後

院級會議


	附表16_1080102.vsdx
	實習前
	實習中
	實習後


